PASSO A PASSO PARA A SOLICITAGAO DE ABERTURA DE CONVENIO
Formalizar via SEI processo inserindo os seguintes documentos:

memorando para PROPLAD/SUPCONV de solicitacdo de abertura de convénio de
arrecadacao para recebimento da contrapartida da empresa conforme IN03/2024

https://conselhos.furg.br/arquivos/intrucoes-normativas-conjuntas/Instrucao_Normativa_Co

njunta_3.pdf;
minuta de avengca SEM ASSINATURA (ANEXO | disponibilizado no site da PROITI)

e quando couber, inserir a aprovagao de isencao do ressarcimento da unidade e a
solicitagdo de isengdo a 62 Camara do COEPEA, nos termos da Resolugao
177/2024;

ata de aprovacao da unidade;

quando processos de Inovagao tecnolégica, solicitar anuéncia da PROITI (podera ser
encaminhado o processo e solicitar a anuéncia da PROITI diretamente no processo SEI ou
anexar o documento avulso de anuéncia);

projeto no SISPROJ final assinado digitalmente pelo coordenador;

declaracdo de auséncia de conflito de interesses (ANEXO Il disponibilizado no site da
PROITI) de todos os participantes do projeto que sejam servidores publicos;

Quando envolve empresas privadas, além dos documentos listados no check-list,
devera constar os seguintes DOCUMENTOS DA EMPRESA:

Declaracdo da empresa parceira em concordancia com o pagamento da contrapartida
financeira (modelo constante no ANEXO III disponibilizado no site da PROITI);

Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da empresa (Certiddo negativa federal,
estadual, municipal, negativa de débitos trabalhistas e regularidade com o FGTS)

e inserir o checklist abaixo, marcando quais documentos estdo sendo encaminhados:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocurado

acao-1/Checklist.pdf

ORIENTACOES ACERCA DO CHECK-LIST:
DOCUMENTOS ICT
1 - Indica que o processo deve ter suas folhas numeradas de forma cronolégica e
rubricadas - como o processo esta no SEI (eletrénico), ndo se faz necessario;
2 - Minuta padrao fornecida pela coordenacdo MAI-DAI para firmar o acordo de
parceria;
3 - Ata de aprovacao da unidade competente e Documento do coordenador do
projeto (memorando) no qual, de forma expressa, manifeste o interesse publico e
institucional para a assinatura do Acordo.
4 - Caso o projeto gere algum tipo de propriedade intelectual, esse deve ser
analisado pelo escritério de Propriedade Intelectual e Transferéncia de
Tecnologia - EPITI e corretamente explicitado no termo de minuta;
5 - Plano de Trabalho no SISPROJ;
6 - Declaracado de auséncia de conflito de interesse, assinada digitalmente por
todos os servidores publicos envolvidos no projeto (modelo contido no ANEXO I
disponibilizado no site da PROITI);
7 - PROPLAD/SUPCONV encaminhara o processo, contendo a minuta, para a
parecer especifico da FAURG;
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https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/camara-permanente-da-ciencia-tecnologia-e-inovacao-1/Checklist.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/camara-permanente-da-ciencia-tecnologia-e-inovacao-1/Checklist.pdf
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DOCUMENTOS EMPRESA PRIVADA

8 - Contrato social, Estatuto ou Ato Constitutivo da empresa;

9 - Documento da pessoa responsavel pela empresa que assinara o contrato
(RG e CPF);

10 - Comprovante CNPJ;

DOCUMENTOS EMPRESA PUBLICA (SE HOUVER)

11 e 12 - ndo se aplica

DOCUMENTOS DA FAURG
13 a 17 - PROPLAD/SUPCONYV ira adicionar os documentos da Fundacéo.

*Justificar qualquer auséncia de documento listado no check-list.

- Encaminhar o processo para a PROPLAD/SUPCONYV para a formalizagao dos
tramites relacionados ao convénio de parceria

Informagdes sobre o Programa podem ser encontrados em: https://proiti.furg.br/pt/mai-dai
Contato: proiti.maidai@furg.br

Duvidas, estamos a disposigao,

Atenciosamente,
Coordenagao MAI-DAI
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